中国社会科学院西亚非洲研究所
请假  销假单

	姓 名
	
	职称

职务
	
	工作

部门
	

	请假
类别
	事  假 □    病  假 □    因公出差 □     因公参会 □ 
年休假 □    探亲假 □    婚  假 □       产  假 □    丧  假 □    

	因公

出差
	出差事由：

主办单位：

	因公

参会
	会议名称：

主办单位：

	请假

时间
	年   月   日至   月   日 共    天
	销假

时间
	  年   月   日

	请假
去向
	本市 □   外地                出国 （境）
（地点）：            （国家、地区）：

	联系
方式
	电话
	
	手机
	

	       请假审批
	      销假备案

	首席

研究员
	年   月   日
	请销假人
	年   月   日

	室主任
	年   月   日
	室主任
	年   月   日

	科研处

（因公）
	年   月   日
	科研处

 （因公）
	年   月   日

	人事处
	年   月   日
	人事处
	年   月   日

	所领导
	年   月   日
	所领导
	年   月   日

	备注
	


